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Аннотация
Сведения о разработчиках Паспорта: директор МКОУ Гремучинской СОШ № 19 Герасимова Альбина Анатольевна,  заместитель директора по воспитательной работе Замолина Алевтина Валентиновна, уполномоченный в решении задач ГО Гуминский Евгений Вацлавович, председатель профсоюзного комитете Прунькина Ирина Владимировна.
Источники информации: Устав, Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе,  коллективный договор, План действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, при угрозе и проведении террористических  актов в МОУ Гремучинской СОШ № 19, Технические паспорта нежилых зданий.
Дата завершения разработки Паспорта или обновления включенных 
в него сведений:  30 ноября  2011 года.
Раздел 1. Общие сведения об объекте
1.1. Полное и сокращенное наименование объекта: муниципальное казённое образовательное учреждение Гремучинская средняя общеобразовательная школа № 19 (МКОУ Гремучинская СОШ № 19). 

ИНН 2407009480; КПП 240701001;

Расчетный счет: 40204810300000000823, БАНК: ГРКЦ ГУ Банка России по Красноярскому краю г. Красноярск БИК 040407001,

название бухгалтерии: бухгалтерия РУО.
1.2. Почтовый адрес: 663448, Россия, Красноярский край, Богучанский район, п. Гремучий, ул. Береговая, 28.

Телефон: 8 (39162) 32 430, факс: 8 (39162) 32 430; дом. телефон директора школы: 8 (39162) 32 290; телефон  ответственного за режим и охрану (Кузнецова Татьяна Николаевна): 8 (39162) 32 283.
Электронная почта: gsh1970@rambler.ru  
1.3. Школа находится в ведении Управления образования администрации Богучанского района.
1.4. Сведения о вышестоящей (головной) организации:

полное наименование: Управление образования администрации Богучанского района Красноярского края;
почтовый адрес: 663430, с. Богучаны, ул. Толстого, 15;

телефоны (факс) 2-26-86, 2-16-61, 2-28-72;

электронная почта: ruo@boguo.ru.
1.5. Форма собственности объекта: муниципальная. 
Сведения о собственниках: Муниципальное образование Богучанский район.

Почтовый адрес: 663430, Россия, Красноярский край, Богучанский район, с. Богучаны, ул. Октябрьская, 72. 

Телефон: 8 (391 62) 21 391. 
1.6. Арендаторов нет.
1.7. Должностные лица и работники учреждения, отвечающие 
за содержание и безопасное состояние объекта, необходимые 
для организации срочных мероприятий и руководства действиями в ЧС (содержание пункта выносится в приложение № 2 к Паспорту).
1.8. Особенности общеобразовательного учреждения:

	количество обучающихся (воспитанников), в том числе:
	 231 чел.

	по сменам:
первая смена: с 8 ч. 30 мин. до 14 ч. 15 мин.

второй смены нет
	231 чел.   


Школа работает в режиме шестидневной недели.
Расписание звонков:

	1 урок
	830 - 915
	перемена
	915 – 925

	2 урок
	925 - 1010
	перемена
	1010 – 1030

	3 урок
	1030 - 1115
	перемена
	1115 – 1135

	4 урок
	1135 – 1220
	перемена
	1220 – 1230

	5 урок
	1230 - 1315
	перемена
	1315 – 1330

	6 урок
	1330 - 1415
	
	


С 1430 до 2000 – работа кружков, спортивных секций, проведение консультаций, дополнительных занятий.
Сведения о зданиях и сооружениях объекта:

Здание средней школы №19; назначение: учебно-научное, год постройки: 1970г.; материал: деревянное.

Здание начальной школы; назначение: школьное; год постройки: 1967г.; материал: деревянное.

Здание школьной мастерской; назначение: школьное, год постройки: 1989г.; материал: деревянное, площадью 292,5 м2.
Спортивный зал, площадью 158,4 м2, столовая (обеденный зал, площадью 82 м2, кухня – 23,2м2) на 120 посадочных мест,  расположены в здании школы. Отдельно стоящее здание гаража на территории школы, площадью 95 м2. По периметру территория школы огорожена деревянным забором, высотой 1,2м. Со стороны берега реки Ангара находятся хозяйственные ворота.  Повреждений ограждение не имеет.
1.9. Схема размещения объекта по отношению к улично-дорожной сети выносится в приложение № 3 к Паспорту.

1.10. Наличие средств индивидуальной защиты: противогазы – 13, респираторы – 6, защитный костюм - 1, костюм АЗК – 1, хранятся в тренерской учителя физической культуры -  ответственного за выдачу, Гуминского Евгения Вацлавовича (ключи находятся на вахте).

1.11. Номера телефонов дежурных служб:

- служба оперативных дежурных муниципального отдела МВД России «Богучанский» - «02»; 21-998;

- Диспетчер ОФПС-19 ГУ МЧС России по Красноярскому краю – «01»; 22-229;

- Аварийно-диспетчерская служба ООО «БЖКХ» - 21-502;

- диспетчер Богучанского филиала ООО «КСК-Сервис» - 24-456; 

В п. Гремучий – 32-481; дизельная – 32-632;

- Единая дежурно-диспетчерская служба Богучанского района – 21-237;

- Единый телефонный номер вызова экстренных служб – «112»;

- Дежурная служба УВД-ОВД – 22-213;

- Дежурная служба УФСБ – 22-925;

- Служба водоснабжения ЖКХ п. Гремучий – 32-666.
Раздел 2. Сведения о персонале объекта
Таблица № 1

	2.1.
	Общая численность сотрудников учреждения, 
из них:
	47 чел.

	2.1.1.
	Численность педагогических  работников
	23 чел.

	2.1.2.
	Численность вспомогательного, технического персонала
	24 чел.

	2.1.3.
	Численность сотрудников подготовленных 
к действиям в ЧС 
	47 чел.

	2.1.4.
	Составляющих нештатные пожарные расчеты
	0 чел.

	2.1.5.
	Составляющих группы ГО
	0 чел.

	2.1.6.
	Отвечающих за исправную работу технических средств обеспечения безопасности
	1 чел.

	2.1.7.
	Отвечающих за содержание защитных (защищенных) сооружений (помещений)
	1 чел.

	2.1.8.
	Отвечающих за содержание запасных выходов 
и маршрутов эвакуации
	1 чел.

	2.1.9.
	Отвечающих за содержание систем  энергоснабжения
	1 чел.

	2.1.10.
	Отвечающих за хранение средств защиты
	2 чел.

	2.1.11.
	Отвечающих за оказание медицинской помощи
	2 чел.

	2.1.12.
	Отвечающих за эвакуацию обучающихся (воспитанников)
	23 чел.


2.2. Список сотрудников – старших групп ГО (пожарных расчетов),
а также ответственных (в соответствии с п.п. 2.1.5. – 2.1.12. таблицы № 1).

Содержание пункта выносится в приложение № 4 к Паспорту.
2.3. Список сотрудников, состоящих на учете в наркологическом диспансере и (или) психоневрологическом диспансере.

Содержание пункта выносится в приложение № 5 к Паспорту.

2.4. Список обучающихся (воспитанников), имеющих неврологические заболевания, психические отклонения, другие показания по состоянию здоровья или заболевания (ограничение мобильности, слуха и т.п.), требующие оказания им дополнительной персональной помощи в эвакуации, в т.ч. медицинской помощи при эвакуации.

Содержание пункта выносится в приложение № 6 к Паспорту.

2.5. Общий список всех сотрудников учреждения.

Содержание пункта выносится в приложение № 7 к Паспорту.

Раздел 3. Силы и средства охраны объекта

Данный раздел разрабатывается совместно с представителями охраны (если таковая имеется) и муниципального органа внутренних дел. В случае, когда общеобразовательное учреждение не охраняется частной охранной организацией или вневедомственной охраной раздел разрабатывается с привлечением представителей муниципального органа внутренних дел.
3.1. Параметры территории объекта. 
Здание средней школы (ул. Береговая, 28)
Площадь 3907,00 кв. м

Периметр  752 м

Санитарных, запретных и (или) режимных зон (например - водозабор), нет.
3.2. Характеристика зданий, расположенных на территории объекта.
Количество этажей - 1; 

Количество входов - 6.

Мест возможного несанкционированного проникновения в здание (сооружения), в т.ч. через лазы, крыши соседних домов, построек, по пожарным лестницам, коммуникациям и т.п. нет.
3.3. Ограждение объекта – забор.
3.3.1. Материал - дерево, высота – 1,2м, протяженность - 752(м) ограждения территории объекта.

3.3.2. Ограждений с дополнительными защитными средствами (шипы, металлические прутья, колючая проволока, режущая лента и др.) нет.
3.3.3. Технических средств обнаружения и сигнализации нет.
3.3.4. Калитки для прохода персонала и обучающихся (воспитанников) - 5, ворота для проезда автотранспорта – 3, со стороны реки Ангара,  технических средств контроля на них нет.

3.4. Технических средств охранной сигнализации зданий, помещений нет.

Указать все виды охранной сигнализации:

система оповещения о пожаре, установлена в 2007г. и обслуживается ИП Мальцевым В.Д.
3.5. Территорию освещает фонарь, установленный на крыше школы. Электрощиты находятся в здании школы.
Должностное лицо ответственное за организацию доступа к трансформаторам и электрощитам назначается приказом руководителя образовательного учреждения.
Здание  начальной школы (ул. Мира, 24Г)
Площадь 1886,00 кв. м

Периметр  205 м

Санитарных, запретных и (или) режимных зон (например - водозабор), нет.
3.2. Характеристика зданий, расположенных на территории объекта.
Количество этажей - 1; 

Количество входов - 3.

Мест возможного несанкционированного проникновения в здание (сооружения), в т.ч. через лазы, крыши соседних домов, построек, по пожарным лестницам, коммуникациям и т.п. нет.
3.3. Ограждение объекта – забор.
3.3.1. Материал - дерево, высота – 1,4м, протяженность - 205(м) ограждения территории объекта.

3.3.2. Ограждений с дополнительными защитными средствами (шипы, металлические прутья, колючая проволока, режущая лента и др.) нет.
3.3.3. Технические средства обнаружения и сигнализации отсутствуют.
3.3.4. Калитки для прохода персонала и обучающихся (воспитанников) - 1, ворота для проезда автотранспорта – 1, со стороны ул. Мира,  технических средств контроля на них нет.

3.4. Технических средств охранной сигнализации зданий, помещений нет.

Указать все виды охранной сигнализации:

система оповещения о пожаре, установлена в 2007г.  и обслуживается ИП Мальцевым В.Д.
Здание  школьных мастерских (ул. Студенческая, 5Г)
Площадь 768,00 кв. м

Периметр  125 м

Санитарных, запретных и (или) режимных зон (например - водозабор), нет.
3.2. Характеристика зданий, расположенных на территории объекта.
Количество этажей - 1; 

Количество входов -3.

Мест возможного несанкционированного проникновения в здание (сооружения), в т.ч. через лазы, крыши соседних домов, построек,  по пожарным лестницам, коммуникациям и т.п. нет.
3.3. Ограждение объекта – забор.
3.3.1. Материал - дерево, высота – 1,2м, протяженность - 125(м) ограждения территории объекта.

3.3.2. Ограждений с дополнительными защитными средствами (шипы, металлические прутья, колючая проволока, режущая лента и др.) нет.
3.3.3. Технические средства обнаружения и сигнализации отсутствуют.
3.3.4. Калитки для прохода персонала и обучающихся (воспитанников) - 1, ворота для проезда автотранспорта – 1, технических средств контроля на них нет.
3.4. Технических средств охранной сигнализации зданий, помещений нет.

Указать все виды охранной сигнализации:

система оповещения о пожаре, установлена в 2007г. и обслуживается ИП Мальцевым В.Д.
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ПЛАН-СХЕМА ОХРАНЫ
 муниципального казённого образовательного учреждения 

Гремучинской средней общеобразовательной школы № 19 

Богучанского района Красноярского края  
Раздел 4. План-схема охраны объекта
4.1. Структура плана-схемы охраны объекта:

· схема (карта, план местности);

· схемы поэтажного размещения помещений объекта.
4.2. План-схема разрабатывается группой, назначенной руководителем общеобразовательного учреждения и ответственным за вопросы безопасности 
в общеобразовательном учреждении с участием представителей охранной организации, правоохранительных органов.

На схеме (карте, плане) местности отображаются:

1. объект (в масштабе) с прилегающей к нему территорией, соседние здания, помещения их названия и принадлежность; указываются границы объекта, границы постов; маршрут проезда транспортных средств  по территории объекта, стоянки машин; пункты пропуска людей и направления прохода их по территории, входы в здания; маршруты эвакуации людей при аварийной и чрезвычайной ситуации; указываются места водозабора, расположения пожарных гидрантов, средств пожаротушения, отключения газоснабжения; места размещения (складирования) легковоспламеняющихся веществ, ГСМ;
2. маршруты движения (указываются транспортные и пешие маршруты движения к объекту и от него);
3. расположение всех основных помещений (технологических узлов) объекта, в т.ч. всех арендованных помещений;
4. расположение постов охраны, зоны и секторы их визуального (технического контроля), маршруты патрулирования, места, оборудованные сигнализацией, металлодетекторами, средствами контроля доступа на объект, пути эвакуации сотрудников, учащихся (воспитанников), маршруты и места складирования эвакуированного имущества, пункты оказания медицинской помощи.

Требования к изготовлению схемы.

Схема изготавливается на листах формата А-4 (при необходимости А-3, А-2 или на нескольких листах формата А-4), а также в электронном варианте (формате jpeg).
Объекты обозначаются черным цветом, маршруты обозначаются коричневым цветом (указывается номер маршрута и в сноске его характеристика – эвакуации, доступа на объект и др.).

Оранжевым цветом обозначаются наиболее уязвимые и опасные элементы объекта, технические средства охраны обозначаются (кнопки тревожной сигнализации, охранные датчики, средства видеонаблюдения т.п.) обозначаются цветом по выбору, не повторяющим другие элементы схемы, с указанием значения применяемых условных знаков.
Синим цветом обозначаются возможные действия нарушителей и террористов, предполагаемые направления, места подхода, неограниченного подъезда непосредственно к зданию (объекту), места наиболее возможного проникновения вероятных нарушителей (террористов) исходя из условий расположения объекта, возможностей ограждения, размещения входов, наличия открытых для несанкционированного проникновения мест. Указываются скрытые подступы к объекту, не просматриваемые охраной и техническими средствами.

Действия охраны обозначаются красным цветом, маршруты и места эвакуации – зеленым цветом.

Желтым цветов оттеняются объекты и (или) зоны возможного распространения ядовитых веществ в результате аварий или диверсий  на опасных объектах, расположенных вблизи учреждения.

В нижнем правом углу схемы поясняются все условные обозначения,
не предусмотренные стандартами общепринятых обозначений.

4.3. Схемы поэтажного размещения помещений объекта.
На схемах поэтажного размещения указываются по этажам, включая подвалы и чердаки, все помещения объекта с обозначением положения и направлений открытия дверей, мест размещения выключателей, пожарных щитов, гидрантов, стенных шкафов, электрощитовых, коммуникаций (путепроводов) газоснабжения, водоснабжения и электроснабжения, связи и мест их отключения.

5. Приложения 
Раздел включает в себя следующие документы:

1. Листок вносимых изменений в Паспорт безопасности;
2. Приложения к пунктам Паспорта безопасности.
Дополнительными приложениями в Паспорт включаются:

1. План обеспечения безопасности общеобразовательного учреждения при проведении массовых мероприятий (праздника, выпускного балла, общешкольных спортивных соревнований, экзаменов и т.п.);
2.Перспективный план оборудования объекта инженерно-техническими средствами охраны и обеспечения безопасности ОУ;
3. Планы проводимых практических занятий и тренировок;
4. План обеспечения антитеррористической безопасности ОУ на текущий период;
5. Положение об организации пропускного режима в общеобразовательном учреждении;
6.Акты комиссионной проверки состояния антитеррористической защищенности общеобразовательного учреждения;

7. Инструкции;
8. Прочие документы.

Приложение № 1

                                                                      УТВЕРЖДАЮ
                                                                          Директор МКОУ  

                                                                                          Гремучинской СОШ № 19   
                                                                                                    _____________А.А. Герасимова 

                                                                                          «___» ____________ 20__ г. 

Лист вносимых изменений в

Паспорт безопасности (антитеррористической защищенности):

· Дата вносимых изменений.

· Основание для вносимых изменений.

· Характер (содержание) вносимых изменений.

· Изменения внесены: (Ф.И.О. и должность лица, внесшего изменения).

· Подпись лица, внесшего изменения.

Копии Листа переданы в:

1_____________________________________________________________

                                    наименование организации (ведомства),

_____________________________________________________________                     должность, звание, Ф.И.О., подпись лица получившего копию Листа

2_____________________________________________________________

                                    наименование организации (ведомства),

_____________________________________________________________                     должность, звание, Ф.И.О., подпись лица получившего копию Листа

Приложение № 2

К пункту 1.7. Паспорта безопасности (антитеррористической защищенности)

Сведения о должностных лицах и работниках учреждения, отвечающих 

за содержание и безопасное состояние объекта, необходимых 
для организации срочных мероприятий и руководства действиями 
в чрезвычайных ситуациях.
	№ п\п
	Ф.И.О.
	Должность
	Курируемое направление в рамках обеспечения безопасности объекта и/или ликвидации ЧС
	Рабочий

телефон


	Домашний

телефон
	Мобильный

телефон
	Адрес

проживания

	1. 
	Кузнецова Т.Н.
	завхоз
	складские и подсобные помещения
	32-482
	32-283
	89029454143
	Ворошилова 28-1 

	2. 
	Гуминский Е.В.
	учитель
	спортзал
	32-482
	-
	89080182721
	Московская 34-1

	3. 
	Замолина А.В.
	учитель
	кабинет физики
	32-482
	32-251
	89029715585
	Береговая 26-2

	4. 
	Ротенбергер Е.М.
	учитель
	кабинет биологии
	32-482
	32-281
	89082089904
	Студенческая 3-2

	5. 
	Шкредова О.П.
	учитель
	кабинет математики
	32-482
	32-254
	
	Мира 29-2

	6. 
	Еремина С.Д.
	учитель
	кабинет истории
	32-482
	32-488
	89080139456
	Московская 14А-1

	7. 
	Чалюк О.В.
	учитель
	кабинет  иностранного языка
	32-482
	-
	89504298488
	Студенческая 33-2

	8. 
	Каликайтене Т.П.
	учитель
	кабинет литературы 
	32-482
	32-276
	89039593693
	Мира 25-1

	9. 
	Секисова М.Н.
	учитель
	кабинет  ОБЖ
	32-482
	-
	89504353083
	п. Красногорьевский, Набережная 7А-2

	10. 
	Тарасова Н.В.
	учитель
	кабинет  математики
	32-482
	-
	89233184535
	п. Красногорьевский, Набережная 3А-2

	11. 
	Голышкова Л.И.
	учитель
	кабинет  начальных классов № 9
	32-482
	32-265
	89048967919
	Студенческая 5А-1

	12. 
	Пятаев А.В.
	учитель
	кабинет географии 
	32-482
	32-103
	89504263447
	Мира 9-1

	13. 
	Демидова Т.П.
	учитель
	кабинет  химии
	32-482
	-
	89620791804
	Московская 32-2

	14. 
	Музыка Л.В.
	учитель
	кабинет информатики
	32-482
	-
	89135563798
	п. Красногорьевский, Набережная 3А-2

	15. 
	Колпакова В.Ф.
	учитель
	кабинет  начальных классов № 4
	32-482
	32-622
	
	Студенческая 21-1

	16. 
	Бобылева В.К.
	учитель
	кабинет  начальных классов № 3
	32-482
	32-295
	89082060687
	Лесная 6-2

	17. 
	Прунькина И.В.
	учитель
	кабинет  начальных классов № 2
	32-482
	32-498
	89535801329
	Московская 59-1

	18. 
	Гринич С.А.
	учитель
	кабинет  начальных классов № 1
	32-482
	32-274
	89082131493
	Мира 20-2

	19. 
	Сибирцева В.И.
	сторож
	Здание школы 
	32-482
	-
	
	Лесная 9-1

	20. 
	Шульженко З.И.
	сторож
	Здание школы 
	32-482
	32-679
	
	Московская 45-1

	21. 
	Сидорова Е.В.
	сторож
	Здание школы 
	32-482
	32-626
	89504031062
	Пер. Студенческий 4-1

	22. 
	Петрова З.А.
	сторож
	Здание школы 
	32-482
	-
	
	Мира 13-1

	23. 
	Солохова Т.В.
	сторож
	Здание школы 
	32-482
	32-177
	
	Московская 23-2

	24. 
	Главатских Л.П.
	библиотекарь
	библиотека
	32-482
	32-287
	
	Ворошилова 26-2

	25. 
	Федоров В.П.
	шофер
	гараж
	32-482
	32-235
	89509710018
	Ворошилова 24-2


Руководитель

общеобразовательного учреждения _________А.А. Герасимова




Секретарь  ________________С.А. Федорова


Приложение № 3

К пункту 1.9. Паспорта безопасности (антитеррористической защищенности)

Схема размещения объекта по отношению

к улично-дорожной сети

Руководитель общеобразовательного учреждения_______________________
Приложение № 4 

К пункту 2.2. Паспорта безопасности (антитеррористической защищенности)

Список сотрудников – старших групп ГО 
(пожарных расчетов), а также ответственных 
(в соответствии с п.п. 2.1.5. – 2.1.12. таблицы № 1)
	№ п/п
	ФИО
	Занимаемая

должность
	Дата

рождения
	Домашний

адрес, тел.
	За что

отвечает

(указать)

	1
	Кузнецова Татьяна Николаевна
	завхоз
	01.09. 1954
	89029454143

Ворошилова 28-1
	Отвечающих за 
- хранение средств защиты;

- исправную работу технических средств обеспечения безопасности;

- за содержание защитных сооружений;

- за содержание запасных выходов и маршрутов эвакуации;

-за содержание систем энергоснабжения;

	2
	Гуминский Евгений Вацлавович
	Руководитель ОБЖ
	25.01.1957
	89080182721

Московская 34-1
	Отвечающих за 
- хранение средств защиты;

- за оказание медицинской помощи;
- за эвакуацию обучающихся (воспитанников)



	3
	Чалюк Ольга Владимировна
	Учитель физкультуры
	17.12.1974
	89504298488

Студенческая 33-2
	Отвечающих за 
- за оказание медицинской помощи;
- за эвакуацию обучающихся (воспитанников)



	4
	Ротенбергер Екатерина Михайловна
	 Замдиректора по УВР
	26.09.1961
	89082089904

Студенческая 3-2
	Отвечающих за эвакуацию обучающихся (воспитанников)

	5
	Аргасанова Наталья Михайловна 
	учитель
	23.03.1979
	Ворошилова 23-1
	Отвечающих за эвакуацию обучающихся (воспитанников)

	6
	Курбацкая Оксана Григорьевна
	учитель
	05.12.1979
	Московская 32-2
	Отвечающих за эвакуацию обучающихся (воспитанников)

	7
	Голышкова Любовь Ивановна
	учитель
	11.11.1950
	32-265

Студенческая 5А-1
	Отвечающих за эвакуацию обучающихся (воспитанников)

	8
	Полковникова Елена Николаевна
	учитель
	21.03.1982
	89509738311

Ворошилова 15-2
	Отвечающих за эвакуацию обучающихся (воспитанников)

	9
	Замолина Алевтина Валентиновна
	 Замдиректора по ВР
	29.03.1969
	89029715585

Береговая 26-2


	Отвечающих за эвакуацию обучающихся (воспитанников)

	10
	Еремина Светлана Дмитриевна
	учитель
	16.09.1978
	89080139456

Московская 14А-1
	Отвечающих за эвакуацию обучающихся (воспитанников)

	11
	Музыка Лариса Владимировна
	учитель
	25.09.1967
	Красногорьевский, Набережная 3А-2

89135563798
	Отвечающих за эвакуацию обучающихся (воспитанников)

	12
	Тарасова Наталья Валерьевна
	учитель
	26.11.1983
	89233184535

Красногорьевский, Набережная 3А-2
	Отвечающих за эвакуацию обучающихся (воспитанников)

	13
	Секисова Марина Николаевна
	педагог-организатор
	19.10.1970
	Красногорьевский, Набережная 7А-2

89504353083
	Отвечающих за эвакуацию обучающихся (воспитанников)

	14
	Демидова Татьяна Павловна
	учитель
	10.08.1959
	89620791804
Московская 32-2
	Отвечающих за эвакуацию обучающихся (воспитанников)

	15
	Чечкина Надежда Сергеевна
	учитель
	08.07.1991
	Пер. Строителей 

2-1
	Отвечающих за эвакуацию обучающихся (воспитанников)

	16
	Герасимова Альбина Анатольевна
	директор
	04.02.1968г.
	Московская 42А

89080161794
	Отвечающих за эвакуацию обучающихся (воспитанников)

	17
	Колпакова Валентина Федоровна
	учитель
	03.08.1948
	Студенческая 21-1

32-622
	Отвечающих за эвакуацию обучающихся (воспитанников)

	18
	Бобылева Валентина Кимовна
	учитель
	05.07.1958
	89082060687
Лесная 6-2
	Отвечающих за эвакуацию обучающихся (воспитанников)

	19
	Прунькина Ирина Владимировна
	учитель
	18.06.1960
	89535801329

Московская 59-1
	Отвечающих за эвакуацию обучающихся (воспитанников)

	20
	Гринич Светлана Анатольевна
	учитель
	23.09.1973
	89082131493

Мира 20-2
	Отвечающих за эвакуацию обучающихся (воспитанников)

	21
	Пятаев Александр Владимирович 
	учитель
	06.02.1971
	89504263447

Мира 9-1
	Отвечающих за эвакуацию обучающихся (воспитанников)

	22
	Сидюкова Мария Андреевна
	учитель
	14.07.1949
	32-262

Берегова 24-2
	Отвечающих за эвакуацию обучающихся (воспитанников)

	23
	Каликайтене Татьяна Петровна
	учитель
	21.07.1954
	32-276

Мира 25-1
	Отвечающих за эвакуацию обучающихся (воспитанников)

	24
	Шкредова Ольга Петровна
	учитель
	27.06.1949
	32-254

Мира29-2
	Отвечающих за эвакуацию обучающихся (воспитанников)


Руководитель общеобразовательного учреждения ____________________________

Приложение № 5 

К пункту 2.3. Паспорта безопасности (антитеррористической защищенности)

Список сотрудников, состоящих на учете в наркологическом и (или) психоневрологическом диспансере

	№ п/п
	ФИО
	Занимаемая

должность
	Дата

рождения
	Домашний

адрес,  тел.
	Состоит на учете в наркологическом диспансере и психоневрологическом диспансере (указать)

	
	-
	-
	-
	-
	-


Руководитель общеобразовательного учреждения____________А.А. Герасимова
Приложение № 6

К пункту 2.4. Паспорта безопасности (антитеррористической защищенности)

Список обучающихся (воспитанников), имеющих неврологические заболевания, психические отклонения, другие показания по состоянию здоровья или заболевания (ограничение мобильности, слуха и т.п.), требующие оказания им дополнительной персональной помощи в эвакуации

	№ п/п
	ФИО
	Класс,

курс, группа
	Дата

рождения
	Домашний

адрес,  тел.
	Медицинские показания (заболевание)

	1
	Вандеров Сергей Владимирович
	2
	29.10.2002
	Московская 14Г-5
	Неврологическое заболевание

	2
	Кисляк Руслан Сергеевич
	3
	29.10.2002
	Мира 12-1
	Психические отклонения

	3
	Орлов Данил Александрович
	4
	22.04.2001
	Московская 53-2
	Неврологическое заболевание

	4
	Слесарев Игорь Васильевич
	4
	16.03.2001
	Береговая 2В-1
	Психические отклонения

	5
	Хайров Егор Васильевич
	4
	23.11.2001
	Береговая 8-1
	Психические отклонения

	6
	Власюк Кирилл Иванович
	6
	13.05.1999
	Ворошилова 64-3
	Неврологическое заболевание

	7
	Аверина Татьяна Вячеславовна
	8
	01.03.1997
	Береговая 6-2
	Психические отклонения

	8
	Борисова Анастасия Эдуардовна
	8
	16.06.1997
	Ворошилова 41-1
	Психические отклонения

	9
	Пятаев Вячеслав Викторович
	9
	12.02.1995
	Мира 56-1
	Психические отклонения

	10
	Марченко Николай Николаевич
	9
	13.02.1995
	Московская 6-2
	Психические отклонения

	11
	Хусаинова Маргарита Фаридовна
	9
	13.11.1995
	Мира 18-2
	Психические отклонения

	12
	Ташкин Николай Александрович
	5
	23.07.2000
	Московская 3А-2
	Психические отклонения


Руководитель общеобразовательного учреждения _____________А.А. Герасимова 

Приложение № 7

К пункту 2.5. Паспорта безопасности (антитеррористической защищенности)

Общий список всех сотрудников учреждения
	№ п/п
	ФИО
	Занимаемая

должность
	Дата

рождения
	Домашний

адрес, тел.
	Примечание

	1
	Герасимова Альбина Анатольевна
	директор
	04.02.1968г.
	Московская 42А

89080161794
	

	2
	Гуминский Евгений Вацлавович
	Руководитель ОБЖ
	25.01.1957
	89080182721

Московская 34-1
	

	3
	Чалюк Ольга Владимировна
	Учитель физкультуры
	17.12.1974
	89504298488

Студенческая 33-2
	

	4
	Ротенбергер Екатерина Михайловна
	 Замдиректора по УВР
	26.09.1961
	89082089904

Студенческая 3-2
	

	5
	Аргасанова Наталья Михайловна 
	учитель
	23.03.1979
	Ворошилова 23-1
	

	6
	Курбацкая Оксана Григорьевна
	учитель
	05.12.1979
	Московская 32-2
	

	7
	Голышкова Любовь Ивановна
	учитель
	11.11.1950
	32-265

Студенческая 5А-1
	

	8
	Полковникова Елена Николаевна
	учитель
	21.03.1982
	89509738311

Ворошилова 15-2
	

	9
	Замолина Алевтина Валентиновна
	 Замдиректора по ВР
	29.03.1969
	89029715585

Береговая 26-2
	

	10
	Еремина Светлана Дмитриевна
	учитель
	16.09.1978
	89080139456

Московская 14А-1
	

	11
	Музыка Лариса Владимировна
	учитель
	25.09.1967
	Красногорьевский, Набережная 3А-2

89135563798
	

	12
	Тарасова Наталья Валерьевна
	учитель
	26.11.1983
	89233184535

Красногорьевский, Набережная 3А-2
	

	13
	Секисова Марина Николаевна
	педагог-организатор
	19.10.1970
	Красногорьевский, Набережная 7А-2

89504353083
	

	14
	Демидова Татьяна Павловна
	учитель
	10.08.1959
	89620791804

Московская 32-2
	

	15
	Чечкина Надежда Сергеевна
	учитель
	08.07.1991
	Пер. Строителей

2-1
	

	16
	Герасимова Альбина Анатольевна
	директор
	04.02.1968г.
	Московская 42А

89080161794
	

	17
	Колпакова Валентина Федоровна
	учитель
	03.08.1948
	Студенческая 21-1

32-622
	

	18
	Бобылева Валентина Кимовна
	учитель
	05.07.1958
	89082060687

Лесная 6-2
	

	19
	Прунькина Ирина Владимировна
	учитель
	18.06.1960
	89535801329

Московская 59-1
	

	20
	Гринич Светлана Анатольевна
	учитель
	23.09.1973
	89082131493

Мира 20-2
	

	21
	Пятаев Александр Владимирович 
	учитель
	06.02.1971
	89504263447

Мира 9-1
	

	22
	Сидюкова Мария Андреевна
	учитель
	14.07.1949
	32-262

Берегова 24-2
	

	23
	Каликайтене Татьяна Петровна
	учитель
	21.07.1954
	32-276

Мира 25-1
	

	24
	Шкредова Ольга Петровна
	учитель
	27.06.1949
	32-254

Мира29-2
	

	25
	Кузнецова Татьяна Николаевна
	завхоз
	01.09. 1954
	89029454143

Ворошилова 28-1
	

	26
	Главатских Лариса Петровна
	библиотекарь
	19.03.1947
	Ворошилова 26-2
	

	27
	Федоров Виктор Петрович
	шофер
	21.01.1952
	Ворошилова 24-2
	

	28
	Сибирцева Валентина Ильинична
	сторож
	26.08.1965
	Лесная 9-1
	

	29
	Шульженко Зинаида Ивановна
	сторож
	23.01.1950
	Московская 45-1
	

	30
	Сидорова Елена Вениаминовна
	сторож
	12.06.1966
	Пер. Студенческий 4-1
	

	31
	Петрова Зайтуна Ахнафовна 
	сторож
	10.05.1959
	Мира 13-1
	

	32
	Солохова Татьяна Валентиновна
	сторож
	07.01.1966
	Московская 23-2
	

	33
	Федорова Светлана Анатольевна
	секретарь
	14.08.1961
	Ворошилова 31-1
	

	34
	Скобелева Ольга Александровна
	уборщик служ.пом
	24.08.1962
	Московская 7-2
	

	35
	Федоров Иван Викторович
	рабочий
	14.03.1980
	Береговая 20-2
	

	36
	Коваль Марина Николаевна
	уборщик служ.пом.
	21.03.1966
	Студенческая 55-2
	

	37
	Куркина Мария Ивановна
	уборщик служ.пом.
	20.02.1958.
	Студенческая 26-1
	

	38
	Коткова Гульнара Ильдусовна
	уборщик служ.пом.
	09.01.1980
	Мира 2А-2
	

	39
	Гюнтер Лариса Алексеевна
	уборщик служ.пом 
	21.06.1969
	Строителей 8-1
	

	40
	Кербс Наталья Алексеевна
	гардеробщик 
	21.04.1973
	Ворошилова 46-1
	

	41
	Кошкарева Татьяна Анатольевна
	гардеробщик 
	17.11.1972
	Пер. Студенческий 1-2
	

	42
	Пирогова Екатерина Захидулловна
	шеф-повар 
	25.08.1980
	Московская 17-1
	

	43
	Федорова Людмила Александровна
	повар 
	01.09.1980
	Мира 47-2
	

	44
	Федорова Виктория Анатольевна 
	лаборант
	06.03.01986
	Береговая 20-2
	

	45
	Крывчун Галина Алексеевна

	кухонный работник 
	15.02.1983
	Студенческая 26-2
	

	46
	Либикова Анастасия Викторовна
	повар 
	11.11.1983
	Береговая 38-2
	

	47
	Скобелев Илья Васильевич
	дворник
	19.08.1991
	Московская 7-2
	

	48
	Пирогов Сергей Васильевич
	сторож 
	17.10.1977
	Московская 17-1
	


Руководитель общеобразовательного учреждения___________________________

Приложение № 8
Для служебного пользования
Экз. №_______

АКТ

комиссионной проверки состояния антитеррористической защищенности общеобразовательного учреждения

«_____» ___________ 20__ г.                                ___________________

В соответствии с ____________________________________________________________ ________________________________________________________________________________

(планом работы антитеррористической комиссии Красноярского края (муниципального образования), распоряжением, приказом, указанием, графиком проверок и т.д.)

на основании (план-задание, предписание) ___________________________________________
(межведомственной) комиссией в составе:____________________________________________

Председатель (руководитель) комиссии: _____________________________________________

Члены комиссии:_________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(ф.и.о. проверяющих, должность, ведомство)

с участием (в присутствии) ________________________________________________________

(руководителя общеобразовательного учреждения, лица его замещающего, зам. по безопасности и т.д.)

осуществлена проверка состояния антитеррористической защищённости ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(полное наименование объекта проверки)

В ходе проверки установлено следующее: 

1. Общие сведения об объекте, его наименование, характеристика помещений и территории объекта: муниципальное казённое образовательное учреждение Гремучинская средняя общеобразовательная школа № 19
(форма собственности) -  муниципальная
адрес, телефон: 663448, Россия, Красноярский край, Богучанский район, п. Гремучий, ул. Береговая, 28; 8 (39162) 32 430, факс: 8 (39162) 32 430
руководитель: Герасимова Альбина Анатольевна
заместитель руководителя по безопасности: Кузнецова Татьяна Николаевна
максимальная посещаемость (вместимость чел.) - 
характеристика прилегающей местности: жилой сектор ул. Мира, ул. Ворошилова, магазин «Кедр», берег реки Ангара, сельский дом культуры, сельский спортивный зал.
наличие построек, подъездных коммуникаций, автостоянок, других сооружений на территории объекта: гараж, сарай.
наличие аварийных (запасных) выходов, путей эвакуации, их состояние, время открытия, место нахождения ключей 

наличие трансформаторных будок, электрощитовых, их состояние – нет.
освещенность объекта и его территории в ночное время суток – фонарь, установленный на крыше здания.
2. Организация и состояние работы по обеспечению антитеррористической защищенности объекта, меры по предупреждению чрезвычайных ситуаций:

предыдущие проверки состояния антитеррористической защищенности объекта, когда, кем проводилась, выводы проверок и основные недостатки - не проводились.
исполнение решений, указаний, распоряжений вышестоящих комиссий, приказов и указаний вышестоящих органов исполнительной власти Красноярского края по вопросам антитеррористической защищенности________________________________________________
организационные меры руководства по укреплению антитеррористической защиты объекта__________________________________________________________________________
2.1. Организация делопроизводства.

Наличие в общеобразовательном учреждении следующей документации:

положения об организации пропускного режима в общеобразовательном учреждении;

инструкции по осуществлению пропускного режима в общеобразовательном учреждении;

плана по обеспечению антитеррористической и пожарной безопасности общеобразовательного учреждения на текущий период;

плана обеспечения безопасности общеобразовательного учреждения при проведении массовых мероприятий (праздника, выпускного балла, общешкольных спортивных соревнований экзаменов и т.п.);

перспективный план оборудования общеобразовательного учреждения инженерно-техническими средствами охраны и обеспечения безопасности;

плана эвакуации учащихся, воспитанников, сотрудников общеобразовательного учреждения при возникновении чрезвычайной ситуации (террористического акта);

инструкции (памятки) по действиям руководителя, должностных лиц 
и персонала ОУ при угрозе террористического акта и в иных чрезвычайных ситуациях;

паспорта безопасности (антитеррористической защищенности) общеобразовательного учреждения;

функциональных обязанностей должностного лица учреждения, ответственного за выполнение мероприятий по антитеррористической защите;

должностные обязанности сотрудника, осуществляющего охрану.

3. Организация охраны объекта: здание школы
3.1 Особенности объекта и его инженерно-техническое оснащение 
в интересах обеспечения охраны.

параметры охраняемой территории: площадь 3907,00 кв. м, периметр  752 м
Мест возможного несанкционированного проникновения в здание (сооружения), в т.ч. через лазы, крыши соседних домов, построек, по пожарным лестницам, коммуникациям и т.п. нет.
инженерные заграждения (конструкция и параметры, в т.ч. высота (м), общая протяженность (м) ограждения) –  деревянный забор, высотой 1,2 м, протяженностью 752 м
инженерно-технические средства охранной, пожарной и тревожной сигнализации, их характеристика - технических средств обнаружения и сигнализации нет.
состояние распашных внутренних металлических решеток на окнах_____________________________________________________________

средств оповещения: система оповещения о пожаре 
кнопки экстренного вызова милиции (организации, осуществляющей охрану объекта) - нет 

телефона с автоматическим определителем номера звонившего абонента – нет
Организация охраны объекта: здание начальной школы
параметры охраняемой территории: площадь 1886,00 кв. м, периметр  205 м

Мест возможного несанкционированного проникновения в здание (сооружения), в т.ч. через лазы, крыши соседних домов, построек, по пожарным лестницам, коммуникациям и т.п. нет.
инженерные заграждения (конструкция и параметры, в т.ч. высота (м), общая протяженность (м) ограждения) –  деревянный забор, высотой 1,4 м, протяженностью 205 м
инженерно-технические средства охранной, пожарной и тревожной сигнализации, их характеристика - технических средств обнаружения и сигнализации нет.

состояние распашных внутренних металлических решеток на окнах_____________________________________________________________

средств оповещения: система оповещения о пожаре 

кнопки экстренного вызова милиции (организации, осуществляющей охрану объекта) - нет 

телефона с автоматическим определителем номера звонившего абонента - нет

3.2. Система охраны объекта:

организационная основа охраны (подразделение отдела вневедомственной охраны территориального УВД-ОВД, ведомственная охрана, частная охранная организация, сторожа, вахтеры и др., их количество) - нет
наименование организации, осуществляющей охранную деятельность (адрес, ф.и.о. руководителя, номер его служебного телефона, где зарегистрирована, номер, дата выдачи и срок действия лицензии на охранную деятельность) -
3.3. Средства охраны (в соответствии с действующим законодательством):

защитные средства (тип, количество): противогазы – 13, респираторы – 6, защитный костюм - 1, костюм АЗК – 1.
специальные средства (тип, количество) -
организация оповещения и связи: система оповещения о пожаре, телефон
3.4. Организация пропускного режима. 

наличие журнала учета посетителей ______________________________

наличие журнала регистрации въезда (выезда) автотранспорта________

контроль за помещениями общеобразовательного учреждения, сданными в аренду (фирмам, их наименование, частным лицам, профиль деятельности) __________________________________________________________________

проведение проверок на предмет обнаружения бесхозных вещей и предметов на объекте или в непосредственной близости от него_____________________________________________

обеспечение контроля за вносимыми (ввозимыми) на территорию объекта грузами и предметами ручной клади _________________________________________________________

ежедневное проведение проверок подвалов, чердаков, подсобных помещений_________
____________________________________________________________________________
осуществление контроля за их закрытием и опечатыванием______________ __________

________________________________________________________________________________

проведение проверок состояния решеток на окнах и ограждений, наличия и исправности средств пожаротушения ___________________________________________________________

________________________________________________________________________________

наличие журналов «проведения осмотров территории и помещений ОУ» и «приема-сдачи дежурства»________________________________________________________________ 

4. Оценка источников и полноты финансирования мероприятий 
по укреплению антитеррористической и пожарной безопасности объекта.

Источники финансирования, когда, сколько получено финансовых средств и на какие мероприятия израсходованы _______________________________________________________

________________________________________________________________________________

5. Недостатки в обеспечении антитеррористической защищенности объекта__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Выводы комиссии ___________________________________________________________ ________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

6. Рекомендации (предложения) членов комиссии: ________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Председатель комиссии: _________________________________________

Члены комиссии:_______________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Ознакомлен, копию акта получил: ________________________________

                                                             (ф.и.о., должность, дата, печать)

Примечание: 

Акт проверки составляется в 3-х экземплярах:

1-й экз. (подлинник) – передается инициатору проверки (АТК Красноярского края, АТК муниципального образования).

2-й экз. (копия) - вручается руководителю общеобразовательного учреждения.

3-й экз. (копия) - направляется руководителю вышестоящего органа управлением образованием.

Приложение № 9
	Согласовано

Начальник межмуниципального отдела МВД России «Богучанский»
подполковник полиции 

_______ Ф.Н. Барков

 «___» ____________ 2011 г
	
	                       Утверждаю

               Директор МКОУ  

               Гремучинской СОШ №19 

               ___________А.А. Герасимова      
              «___» ____________ 2011 г.
         


План обеспечения безопасности  МКОУ Гремучинской СОШ № 19
при проведении массовых мероприятий (праздника, выпускного балла, общешкольных спортивных соревнований, экзаменов и т.п.)

1. Наименование мероприятия: Новогодние праздники
2. Программа мероприятия: Театрализованное представление, чаепитие, дискотека.
3. Состав и количество участников мероприятия: обучающие – 91 чел, родители – 30 чел, учителя и обслуживающий персонал – 15.
4. Место проведения мероприятия – в помещении школы.
5. Количество дежурных – 7.
6. Места расположения пожарных гидрантов –  1 в коридоре, возле столовой; 2 – напротив кабинета ОБЖ; 

Водозабор – в тамбуре, в колодце (в районе полосы препятствий);

Отключение электричества - в технической, в лаборантской физики, в столовой.
7. Маршруты эвакуации (согласно плана эвакуации), эвакуационные выходы, ответственная за эвакуационные выходы и противопожарные средства – завхоз Кузнецова Т.Н., за выдачу средств защиты – Гуминский Е.В.
8. Места (пункты) для оказания помощи – медпункт школы, Гремучинская врачебная амбулатория.
9. Мероприятия по проверке учреждения и меры по усилению безопасности в период подготовки, проведения и завершения мероприятия: Инструктаж обучающихся «Правила поведения во время проведения новогоднего праздника»; проведение тренировки по эвакуации людей; осмотр территории и здания школы на наличие подозрительных предметов.
10. Действия администрации учреждения по поддержанию общественного порядка: приглашение сотрудников правоохранительных органов для дежурства на празднике.
11. Действия администрации и персонала учреждения при возникновении нештатных ситуаций: 
12. Адреса и телефоны дежурных служб органов внутренних дел, МЧС:
- служба оперативных дежурных муниципального отдела МВД России «Богучанский» - «02»; 21-998;

- Диспетчер ОФПС-19 ГУ МЧС России по Красноярскому краю – «01»; 22-229;

- Аварийно-диспетчерская служба ООО «БЖКХ» - 21-502;

- диспетчер Богучанского филиала ООО «КСК-Сервис» - 24-456; 

- Единая дежурно-диспетчерская служба Богучанского района – 21-237;

- Единый телефонный номер вызова экстренных служб – «112»;

- Дежурная служба УВД-ОВД – 22-213;

- Дежурная служба УФСБ – 22-925;

Приложение № 10
                                                                       УТВЕРЖДАЮ
                                                                          Директор МКОУ  

                                                                                          Гремучинской СОШ № 19   
                                                                                                    _____________А.А. Герасимова 

                                                                                          «___» ____________ 20__ г. 

Инструкция

руководителю общеобразовательного учреждения по обеспечению безопасности, антитеррористической защищенности сотрудников 
и обучающихся в условиях повседневной жизнедеятельности

В своей деятельности по обеспечению безопасности руководитель общеобразовательного учреждения должен руководствоваться следующими положениями.

1. Знать требования руководящих документов по противодействию терроризму.

2.Организовать и лично руководить планированием мероприятий по обеспечению безопасности, антитеррористической защищенности обучающихся и сотрудников вверенного учреждения:

руководить разработкой и внесением соответствующих дополнений, изменений разделов Паспорта безопасности общеобразовательного учреждения, плана обеспечения антитеррористической безопасности ОУ;

издать приказы по организации охраны, пропускного и внутреннего режима в учреждении, организации работы по безопасному обеспечению учебного процесса общеобразовательного учреждения на учебный год;

руководить разработкой и утвердить планы проведения тренировок 
по эвакуации людей и имущества, проведения мероприятий на случай ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций;

руководить разработкой инструкций, памяток по обеспечению безопасности, противодействию терроризму, экстремизму;

включать в годовые и месячные планы воспитательной работы мероприятия по проведению встреч коллектива общеобразовательного учреждения с представителями правоохранительных органов, МЧС, руководством охранных организаций, представителями органов местного самоуправления; беседы, диспуты, вечера на темы, раскрывающие сущность терроризма и экстремизма, по повышению бдительности. 

3. Определить порядок контроля и ответственных сотрудников 
за ежедневный осмотр состояния ограждений, закрепленной территории, имеющихся и строящихся (находящихся в ремонте) зданий, сооружений, завоза продуктов и имущества, содержания спортивных комплексов и сооружений, конференц-залов и других аудиторий и помещений.

4. Исключить прием на работу в образовательное учреждение в качестве обслуживающего и технического персонала для проведения ремонтов, какого-либо другого обслуживания, непроверенных и подозрительных лиц, лиц, не имеющих регистрации на проживание.

Допущенных к проведению каких-либо работ, строго ограничивать сферой и территорией их деятельности. Поручить надзор и контроль их деятельности, выполнением ими требований установленного режима конкретным ответственным лицам из администрации общеобразовательного учреждения.

5. Обязать педагогов учреждения проводить предварительную визуальную проверку мест проведения занятий с обучающимися на предмет безопасности.

6. Все массовые мероприятия проводить после предварительного согласования вопросов обеспечения их безопасности  и антитеррористической защищенности с ОВД районов, а мероприятия, связанные с выездом, согласовывать с ГИБДД. В период выездных мероприятий обязательно организовывать и поддерживать мобильную связь с каждой такой группой.

7. Запретить несанкционированный въезд, размещение автотранспорта на территории образовательных учреждений.

8. Установить пропускной режим в образовательное учреждение, особое внимание уделить исключению несанкционированного доступа лиц через хозяйственные входы. Для оказания помощи в проведении контроля  за массовым входом и выходом обучающихся и сотрудников учреждения, назначать в помощь охране дежурных педагогических работников. 
С началом занятий (по решению руководителя, в зависимости от вида, общеобразовательного учреждения) необходимо входы содержать закрытыми.

9. Все запасные выходы содержать в исправном состоянии и закрытыми. Определить ответственных за их содержание и порядок хранения ключей,  на случай экстренной необходимости эвакуации людей и имущества.

10. Иметь систему звонкового и громкоговорящего оповещения сотрудников и обучающихся для доведения сигналов и соответствующих команд, систему аварийной подсветки указателей маршрутов эвакуации.

11. Ежедневно контролировать состояние охраны, требовать надлежащего выполнения ими охранных функций согласно договорным обязательствам.

12. Четко определить порядок посещения общеобразовательного учреждения родителями, порядок сопровождения и места ожидания, встречи детей; порядок допуска детей, задержавшихся по каким-либо причинам.

13. Оборудовать и содержать в местах широкого доступа обучающихся и родителей наглядную агитацию по недопущению правонарушений  и ответственности за ложные сообщения об угрозах террористических актов ("телефонный терроризм").

14. Организовать и постоянно поддерживать взаимодействие с правоохранительными органами, ОВД районов, УФСБ, ГО и ЧС, ГПС, органами местного самоуправления.

15. О случаях обнаружения признаков подготовки возможных террористических актов, обо всех чрезвычайных происшествиях немедленно докладывать в правоохранительные органы и отделы образования.
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Функциональные обязанности

ответственного лица общеобразовательного учреждения

за выполнение мероприятий по антитеррористической защите объекта

1. Общие положения.

Настоящей инструкцией устанавливаются права и обязанности ответственного лица общеобразовательного учреждения за выполнение мероприятий по антитеррористической защите объекта.

Назначение ответственного лица за выполнение мероприятий  по антитеррористической защите общеобразовательного учреждения осуществляется приказом руководителя, как правило, из числа своих заместителей, по возможности из лиц, имеющих высшее профессиональное образование, опыт руководящей работы или стаж службы в Вооруженных силах, правоохранительных структурах.

Ответственный за выполнение мероприятий по антитеррористической защите должен изучить и знать:

требования Конституции РФ, законов РФ, указов и распоряжений Президента РФ, постановлений и распоряжений Правительства РФ, законодательство Красноярского края, постановления и распоряжения губернатора Красноярского края, решения антитеррористической комиссии Красноярского края, муниципального образования, органов управления образованием Красноярского края и муниципального образования, иные нормативные правовые документы, нормы и требования по вопросам организации общественной безопасности и антитеррористической защиты образовательных учреждений;

основы административного, трудового, уголовного законодательства, основные правила и нормы охраны труда, пожарной и электрической безопасности в части организации безопасного функционирования общеобразовательного учреждения;

порядок обеспечения гражданской обороны, противопожарной защиты 
и действий персонала общеобразовательного учреждения в чрезвычайных ситуациях;

особенности обстановки вокруг общеобразовательного учреждения, требования по обеспечению технической укрепленности  и антитеррористической защиты объекта;

порядок осуществления пропускного режима в общеобразовательном учреждении;

правила внутреннего распорядка общеобразовательного учреждения;

порядок взаимодействия с правоохранительными органами, органами ФСБ, МЧС, другими службами экстренного реагирования в штатном режиме и в условиях чрезвычайной ситуации;
основы ведения делопроизводства и владения компьютерной техникой.

2. Должностные обязанности.

На лицо, ответственное за выполнение мероприятий  по антитеррористической защите, возлагаются следующие обязанности:

организация работы по обеспечению антитеррористической защиты  в условиях учебного и производственного процессов, проведения внешкольных массовых мероприятий;

взаимодействие с территориальными подразделениями органов внутренних дел, Федеральной службы безопасности, гражданской обороны, муниципальным органом управления образованием, общественными формированиями, другими органами и организациями, находящимися  на территории муниципального образования, по вопросам обеспечения общественной безопасности и антитеррористической защиты общеобразовательного учреждения;

организация и обеспечение охранной деятельности и пропускного режима на территории общеобразовательного учреждения;

внесение предложений руководителю общеобразовательного учреждения 
по совершенствованию системы мер безопасности и антитеррористической защиты объекта;

разработка, в рамках своей компетенции, документов и инструкций 
по действиям должностных лиц, персонала, обучающихся (воспитанников) общеобразовательного учреждения при угрозе или совершении диверсионно-террористического акта, экстремистской акции;

принятие необходимых мер по оснащению общеобразовательного учреждения техническими средствами безопасности и обеспечение их нормального функционирования;

координация деятельности учреждения при угрозе или совершении диверсионно-террористического акта, экстремистской акции;

разработка планирующей и отчетной документации по вопросам безопасности и антитеррористической защиты общеобразовательного учреждения;

организация и проведение с персоналом занятий и тренировок 
по действиям при угрозе или совершении диверсионно-террористического акта, экстремистской акции;

размещение наглядной агитации по антитеррористической защите общеобразовательного учреждения, справочной документации по способам 
и средствам экстренной связи с правоохранительными органами, ФСБ,  ГО и ЧС, аварийными службами ЖКХ;

контроль за соблюдением установленных правил трудового  и внутреннего распорядка дня, условий содержания в безопасном состоянии помещений общеобразовательного учреждения;

подготовка планов мероприятий, проектов приказов и распоряжений руководителя общеобразовательного учреждения по вопросам антитеррористической защиты;

рассмотрение обращений, ведение приема граждан и принятие по ним решений в установленном законодательством порядке, в рамках своей компетенции;

организация и (или) участие в мероприятиях по устранению причин 
и условий, способствующих умышленному повреждению или порчи имущества и оборудования общеобразовательного учреждения, техногенным авариям и происшествиям;

обеспечение контроля за правомерным и безопасным использованием помещений общеобразовательного учреждения, сдаваемых в аренду, проведением ремонтных и строительных работ, в том числе на предмет выявления фактов возможной подготовки террористических актов;

взаимодействие с общественностью по вопросам обеспечения общественного порядка и антитеррористической защиты общеобразовательного учреждения. 
3. Права.

Ответственное лицо за выполнение мероприятий по антитеррористической защите имеет право:

участвовать в подготовке проектов приказов и распоряжений руководителя общеобразовательного учреждения по вопросам обеспечения общественной безопасности и антитеррористической защиты общеобразовательного учреждения;

распоряжаться вверенным ему имуществом, инвентарем, иными материально-техническими средствами с соблюдением требований, определенных законодательными и нормативными правовыми актами;

подписывать и визировать документы в пределах своей компетенции;

инициировать и проводить совещания по вопросам антитеррористической зашиты общеобразовательного учреждения, обеспечения общественной безопасности на объекте;

запрашивать и получать от руководства и сотрудников общеобразовательного учреждения необходимую информацию и документы по вопросам обеспечения общественной безопасности и антитеррористической защиты объекта;

проводить проверки своевременности и качества исполнения поручений по вопросам общественной безопасности и антитеррористической защиты объекта;

требовать прекращения работ в случае нарушения установленных норм и требований, правил и инструкций по безопасности, давать рекомендации по устранению выявленных нарушений;

отдавать распоряжения сотрудникам общеобразовательного учреждения 
по вопросам обеспечения антитеррористической защиты, выполнения требований по обеспечению правопорядка, установленных правил техники безопасности;

в установленном порядке вносить дополнения, изменения в инструкции по мерам безопасности;

проводить проверки состояния внутриобъектного режима охраны, функционирования и выполнения установленного распорядка, правил пропускного режима;

принимать согласованные с руководством общеобразовательного учреждения решения по вопросам организации и проведения мероприятий по обеспечению безопасности, антитеррористической защиты общеобразовательного учреждения;

по поручению руководителя общеобразовательного учреждения представительствовать в различных органах и организациях по вопросам, входящим в его компетенцию.

Ознакомлен:

ответственный за выполнение мероприятий 

по антитеррористической защите

общеобразовательного учреждения ___________ ____________________

                                                                (подпись)                (Фамилия, инициалы)

______________
(число, месяц, год)
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ПОЛОЖЕНИЕ
об организации пропускного режима
в общеобразовательном учреждении
1. Общие Положения
Настоящим Положением определяется организация и порядок осуществления пропускного режима в муниципальном казённом образовательном учреждении Гремучинской средней общеобразовательной школе № 19 в целях обеспечения общественной безопасности, предупреждения возможных террористических, экстремистских акций и других противоправных проявлений в отношении учащихся (воспитанников), педагогических работников и технического персонала общеобразовательного учреждения.

Пропускной режим в общеобразовательном учреждении осуществляется:

в учебное время указать кем (дежурным администратором),  с понедельника по субботу,  с 8 ч. 00 мин. до 17ч. 00 мин.);
в ночное время, в выходные и праздничные дни (сторожем).

Ответственным за организацию и обеспечение пропускного режима 
на территории муниципального казённого образовательного учреждения Гремучинской средней общеобразовательной школы № 19    назначается приказом один из заместителей руководителя общеобразовательного учреждения – дежурный администратор.

2. Организация пропускного режима
2.1. Прием учащихся, работников общеобразовательного учреждения 
и посетителей.

Вход учащихся (воспитанников) в общеобразовательное учреждение 
на учебные занятия осуществляется самостоятельно или в сопровождении родителей без предъявления документов и записи в журнале регистрации посетителей с 8 ч. 00 мин. по 17 ч. 00 мин. (I смена).

Во внеурочное время (работа кружков, секций) учащиеся (воспитанники) пропускаются в школу  без предъявления документов и записи в журнале регистрации посетителей. Педагогические работники и технический персонал общеобразовательного учреждения пропускаются на территорию общеобразовательного учреждения без предъявления  и без записи в журнале регистрации посетителей.

Посетители (посторонние лица) пропускаются в образовательное учреждение на основании паспорта или иного документа, удостоверяющего личность, с обязательной фиксацией данных документа в журнале регистрации посетителей (паспортные данные, время прибытия, время убытия, к кому прибыл, цель посещения общеобразовательного учреждения).

Посетитель, после записи его данных в журнале регистрации посетителей, перемещается по территории общеобразовательного учреждения в сопровождении дежурного педагогического работника или педагогического работника, к которому прибыл посетитель.

Пропуск посетителей в здание общеобразовательного учреждения во время учебных занятий допускается только с разрешения руководителя общеобразовательного учреждения.

Проход родителей, сопровождающих детей на занятия и забирающих 
их с занятий, осуществляется без записи в журнал учета посетителей 
и предъявления документа, удостоверяющего личность, по списку, составленному и подписанному классным руководителем в сопровождении дежурного педагогического работника или классного руководителя.
После окончания времени, отведенного для входа учащихся  на занятия или их выхода с занятий дежурный педагогический работник обязан произвести осмотр помещений общеобразовательного учреждения на предмет выявления посторонних, взрывоопасных и подозрительных предметов.
Проход родителей на классные собрания, классные часы осуществляется по списку, составленному и подписанному классным руководителем с предъявлением родителями дежурному педагогическому работнику документа, удостоверяющего личность, без регистрации данных в журнале учета посетителей, в присутствии классного руководителя 
или в сопровождении дежурного педагогического работника.

Нахождение участников общеобразовательного процесса на территории объекта после окончания учебной смены и рабочего дня без соответствующего разрешения руководства общеобразовательного учреждения запрещается.
При выполнении в общеобразовательном учреждении строительных 
и ремонтных работ, допуск рабочих осуществляется по списку подрядной организации, согласованному с руководителем общеобразовательного учреждения. Производство работ осуществляется под контролем специально назначенного приказом руководителя представителя администрации учебного заведения.

2.2. Осмотр вещей посетителей.
При наличии у посетителей ручной клади дежурный педагогический работник общеобразовательного учреждения предлагает добровольно предъявить содержимое ручной
В случае отказа – вызывается дежурный администратор общеобразовательного учреждения, посетителю предлагается подождать  их у входа. При отказе предъявить содержимое ручной клади дежурному администратору посетитель не допускается в общеобразовательное учреждение.

В случае, если посетитель, не предъявивший к осмотру ручную кладь, отказывается покинуть общеобразовательное учреждение дежурный педагогический работник, оценив обстановку, информирует руководителя (заместителя руководителя учреждения) и действует по его указаниям, при необходимости вызывает наряд милиции, применяет средство тревожной сигнализации.
Данные о посетителях фиксируются в журнале регистрации посетителей.

Журнал регистрации посетителей
	№ 

записи
	Дата 

посещения ОУ
	Ф.И.О. 

посетителя
	Документ, удостоверяющий личность
	Время входа в ОУ
	Время выхода из ОУ
	Цель 

посещения
	К кому из работников ОУ прибыл
	Подпись охраника       (вахтера)
	Примечания (результат осмотра ручной клади)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Журнал регистрации посетителей заводится в начале учебного года 
(1 сентября) и ведется до начала нового учебного года (31 августа следующего года).

Журнал должен быть прошит, страницы в нем пронумерованы. 
На первой странице журнала делается запись о дате его заведения.

Замена, изъятие страниц из журнала регистрации посетителей запрещены.

2.3. Пропуск автотранспорта.
Пропуск автотранспорта на территорию объекта осуществляется после его осмотра и записи в журнале регистрации автотранспорта лицом ответственным за пропуск автотранспорта, который назначается приказом руководителя общеобразовательного учреждения.

Приказом руководителя общеобразовательного учреждения утверждается список автотранспорта, имеющего разрешение на въезд на территорию учреждения. 

Осмотр въезжающего автотранспорта на территорию общеобразовательного учреждения и груза производится перед воротами.
Стоянка личного транспорта преподавательского и технического персонала общеобразовательного учреждения на его территории осуществляется только с разрешения руководителя учреждения и в специально оборудованном (отведенном) месте. После окончания рабочего дня и в ночное время стоянка автотранспорта в общеобразовательном учреждении запрещается.

В выходные, праздничные дни и в ночное время допуск автотранспорта на территорию объекта осуществляется с письменного разрешения директора общеобразовательного учреждения или лица его замещающего с обязательным указанием фамилий ответственных, времени нахождения автотранспорта на территории учреждения, цели нахождения.
Обо всех случаях нахождения на территории общеобразовательного учреждения не установленных транспортных средств, транспортных средств, вызывающих подозрение, ответственный за пропускной режим информирует руководителя общеобразовательного учреждения (лицо его замещающее) и при необходимости, по согласованию с руководителем общеобразовательного учреждения (лицом его замещающим) информирует территориальный орган внутренних дел.

Данные о въезжающем на территорию общеобразовательного учреждения автотранспорте фиксируются в журнале регистрации автотранспорта.

Журнал регистрации автотранспорта

	№ 

записи
	 Дата 


	Марка, гос. номер автомобиля
	Ф.И.О. водителя, наименование организации, к которой принадлежит автомобиль
	Документ, удостоверяющий личность водителя
	Цель приезда
	Время въезда в ОУ
	Время выезда из ОУ
	Подпись охранника (вахтера)
	Результат осмотра (примечания)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


В случае, если с водителем в автомобиле есть пассажир, к нему предъявляются требования по пропуску в учреждение посторонних лиц. Допускается фиксация данных о пассажире в журнале регистрации автотранспорта.

Действия лица, отвечающего за пропуск автотранспорта, в случае возникновения нештатной ситуации аналогичны действиям лица, осуществляющего пропускной режим в здание общеобразовательного учреждения. 

3. ОБЯЗАННОСТИ СОТРУДНИКОВ ОХРАНЫ

3.1. Охранник должен знать:

должностную инструкцию;

инструкцию по осуществлению пропускного режима;
особенности охраняемого объекта и прилегающей к нему местности, расположение и порядок работы охранной и пожарной сигнализации, систем экстренного вызова милиции, средств связи, пожаротушения, правила их использования и обслуживания;

общие условия и меры по обеспечению безопасности объекта, его уязвимые места;

порядок взаимодействия с правоохранительными органами, условия и правила применения оружия и спецсредств, внутренний распорядок общеобразовательного учреждения, правила осмотра ручной клади 
и автотранспорта.

3.2. На посту охраны должны быть:

телефонный аппарат, технические средства экстренного вызова милиции;

инструкция о правилах пользования средством тревожной сигнализации;
инструкция по осуществлению пропускного режима;
телефоны дежурных служб правоохранительных органов, органов ФСБ, ГО и ЧС, аварийно-спасательных служб, администрации общеобразовательного учреждения;

системы управления техническими средствами контроля за обстановкой.

3.3. Сотрудник охраны обязан:

перед заступлением на пост осуществить обход территории объекта, проверить наличие и исправность оборудования (согласно описи)  и отсутствие повреждений на внешнем ограждении, окнах, дверях;

проверить исправность работы технических средств контроля за обстановкой, средств связи, наличие средств пожаротушения, документации поста, и о выявленных недостатках и нарушениях произвести запись в журнале приема - сдачи дежурства;

доложить о произведенной смене и выявленных недостатках дежурному ЧОО, дежурному администратору, руководителю общеобразовательного учреждения;

осуществлять пропускной режим в общеобразовательном учреждении 
в соответствии с настоящим Положением;

обеспечить контроль за складывающейся обстановкой на территории общеобразовательного учреждения и прилегающей местности;

выявлять лиц, пытающихся в нарушение установленных правил проникнуть на территорию общеобразовательного учреждения, совершить противоправные действия в отношении учащихся (воспитанников), педагогического и технического персонала, имущества и оборудования общеобразовательного учреждения и пресекать их действия в рамках своей компетенции, и в необходимых случаях с помощью средств тревожной сигнализации подать сигнал правоохранительным органам, вызвать группу задержания вневедомственной охраны и т.п.;

производить обход территории общеобразовательного учреждения согласно установленному графику обходов, но не реже чем 3 раза в день: перед началом учебного процесса, во время пересмены и после окончания занятий, о чем делать соответствующие записи в журнале проведения осмотров территории и помещений ОУ, и при необходимости осуществлять дополнительный осмотр территории и помещений;
при обнаружении подозрительных лиц, взрывоопасных  или подозрительных предметов и других возможных предпосылок 
к чрезвычайным ситуациям вызвать милицию и действовать согласно служебной инструкции;

в случае прибытия лиц для проверки несения службы, охранник, убедившись, что они имеют на это право, допускает их на объект и отвечает на поставленные вопросы.

3.4. Охранник имеет право:

требовать от учащихся, персонала общеобразовательного учреждения  и посетителей соблюдения настоящего положения, правил внутреннего распорядка;

требовать немедленного устранения выявленных недостатков, пресекать попытки нарушения распорядка дня и пропускного режима;

для выполнения своих служебных обязанностей пользоваться средствами связи и другим оборудованием, принадлежащим общеобразовательному учреждению;
осуществить задержание нарушителя (в соответствии с положениями «Закона о частной охранной и детективной деятельности») и вызывать милицию.

3.5. Охраннику запрещается:

покидать пост без разрешения начальника отделения охраны или руководства общеобразовательного учреждения;

допускать на объект посторонних лиц с нарушением установленных правил;

разглашать посторонним лицам информацию об охраняемом объекте 
и порядке организации его охраны;

на рабочем месте употреблять спиртосодержащие напитки, слабоалкогольные коктейли, пиво, наркотические вещества, психотропные 
и токсические вещества.

Ответственный за выполнение мероприятий 

по антитеррористической защите ___________ ___________________

                                                         (подпись)                (Фамилия, инициалы)
Рассмотрено и одобрено на заседании Педагогического совета муниципального казённого образовательного учреждения Гремучинской средней общеобразовательной школы № 19  
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Приложение № 13

Перспективный план оборудования инженерно-техническими средствами охраны и обеспечения безопасности общеобразовательного учреждения.
План как правило, составляется на 3-5 лет с указанием объемов 
и источников финансирования, ответственных за реализацию пунктов плана, утверждается руководителем ОУ, подписывается ответственным лицом учреждения за выполнение мероприятий по антитеррористической защите ОУ. Основными элементами плана должны стать мероприятия, направленные на ликвидацию выявленных недостатков. Как правило, это могут быть одно или несколько направлений.

Кроме того, при наличии финансовых ресурсов целесообразно планировать мероприятия, направленные на повышение:
уровня технической оснащенности общеобразовательного учреждения спецтехникой за счет приобретения современных средств и оборудования для охраны, антитеррористической защиты и противодействия терроризму;
уровня инженерной укрепленности территории, зданий и сооружений общеобразовательного учреждения за счет модернизации ограждения, ворот, применения замков и запирающих устройств с большей степенью защиты от взлома;
устойчивости работы и управления в условиях чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
Приложение № 14
План обеспечения антитеррористической безопасности ОУ

В план обеспечения антитеррористической безопасности ОУ включаются: совещания по вопросам противодействия терроризму 
и экстремизму; инструктажи и тренировки; практические мероприятия 
по выполнению решений антитеррористических комиссий, отдела образования, решений руководителя общеобразовательного учреждения; мероприятия по осуществлению контроля и оказания помощи на местах; работа по подготовке методических материалов, разработке инструкций 
и памяток, планов проведения тренировок, организация встреч 
с представителями правоохранительных органов, других силовых структур 
и др.
План разрабатывается на текущий период (утверждается руководителем ОУ, как правило, перед началом нового учебного года, подписывается ответственным лицом учреждения за выполнение мероприятий 
по антитеррористической защите ОУ).
